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INÍCIO

Solicita material/ 
serviço quando 

necessário

Material existe em 
estoque?

Recebe material

FIM

SIM

NÃO

Determina abertura 
de processo de 

Licitação ou Compra 
Direta

Providencia 3 
orçamentos, elabora 

edital/TR, monta 
processo e manda para 

aprovação

Aprova?

SIM

NÃO

Publica e realiza licitação 
ou compra direta

Adjudicação

Homologação

Entrega material ou 
presta serviços 

conforme solicitado

Emite nota de 
empenho e faz 

pedido do 
material/ serviço

Recebe material/ 
serviço, confere e envia 

para pagamento

Autoriza (ou não) e 
envia ao setor 
financeiro para 

pagamento

Cota o material
Recebe o 

pagamento



Realização do certameRealização do certame
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Li
ci
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nt

e Cadastra a 
proposta antes 

do horário 
informado no 

edital

Analisa as 
propostas 

Abre para 
lances

Inicia a disputa 
com os demais 

licitantes

Realiza a 
negociação Solicita 
Proposta do Item

Confecciona 
proposta e 
envia via 
sistema

Proposta 
aceita?

Realiza a 
aceitação da 
proposta e 

Solicita 
Documentos de 

Habilitação

Envia 
Documentos via 

sistema

Documentaçã
o aceita ?

Realiza a 
Habilitação e 

abre prazo para 
intenção de 

recurso

Houve 
Intenção? 

Adjudica o 
Pregão

Sim

não

não

sim Não
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